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িোভষ িক/আংভশক/ভিয়শষ গ োপনীয় অ্নুয়িদন 

িৎস /সময়............................................... 

 

(প্রয় োজ্য সকল অ্ংশ সংভিষ্ট কম িচো ী কর্তিক স্বহয়ে পূ ণীয়) 

 

নোম : 

ক) িোংলো................................................................................................................................ 

খ) ইংয় ভজ্.............................................................................................................................. 

আইভি নম্ব  ( ভদ থোয়ক)........................................ ব্যোচ ( ভদ থোয়ক) .................................................. 
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অ্নুয়িদয়ন ভিয়িচয সময়য়  পদভি ................................ কম ি ত পয়দ  নোম ............................................ 

কম িস্থল .................................................................................................................................. 

প্রয় োজ্য গেয়ে িতিমোন পদভি......................................... কম ি ত পয়দ  নোম......................................... 

কম িস্থল................................................................................................................................... 
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সোধো ণ অ্নুস ণীয় ভিষয়সমূহ 

 

১। অ্যোভিয়য়শন অ্যোন্ড অ্যোয় োয়েস ভিশ্বভিদ্যোলয়, িোংলোয়দশ এ  ওয়য়িসোইট (www.aaub.edu.bd) হয়ত 

গ োপনীয় অ্নুয়িদন ফম ি (PDF) A4 সোইজ্ কো য়জ্ উিয় পৃষ্ঠোয় ভপ্রন্ট কয়  স্বহয়েপূ ণ ক য়ত হয়ি। 

 

২। িোভষ িক গ োপনীয় অ্নুয়িদন (ACR) একজ্ন কম িচো ী  গেয়ে পভিকোিয়ষ ি একিো  দোভখল ক ো  োয়ি। তয়ি িদভল  

কো য়ণ প্রয় োজ্য হয়ল পৃথক কম িস্থল/অ্নুয়িদনকো ী  অ্ধীয়ন কম িকোল ন্যযনতম ০৩ (ভতন) মোস হয়ল প্রভতয়েয়েই আংভশক 

গ োপনীয় অ্নুয়িদন দোভখল ক য়ত হয়ি। আংভশক গ োপনীয় অ্নুয়িদন িদভল  পয়  অ্থিো িৎস  গশয়ষ ভনধ িোভ ত সময়য়  

ময়েও দোভখল ক ো  োয়ি। 

 

৩। অ্নুয়িদনোধীন কম িচো ী  স োসভ  তদো ককো ী কর্তিক অ্নুয়িদন অ্নুস্বোে  ক য়ত হয়ি এিং অ্নুয়িদনকো ী  স োসভ  

তদো ককো ী কর্তিক তো প্রভতস্বোে  ক য়ত হয়ি। 

 

৪। একোভধক অ্নুয়িদনকো ী  ভনয়ন্ত্রয়ণ কম ি ত থোকো  কো য়ণ গকোয়নো অ্নুয়িদনকো ী  ভনয়ন্ত্রয়ণ কম িকোল ০৩ (ভতন) মোস 

নো হয়ল এিং এয়েয়ে একই কম িস্থয়ল ও একই প্রভতস্বোে কো ী  ভনয়ন্ত্রয়ণ কম িকোল ন্যযনতম ০৩ (ভতন) মোস হয়ল 

প্রভতস্বোে কো ী  ভনকট গ োপনীয় অ্নুয়িদন দোভখল ক য়ত হয়ি। 

 

৫। গকোয়নো িৎস /সময়য় প্রভতস্বোে কো ী একোভধক হয়ল  াঁ  অ্ধীয়ন অ্ভধককোল কম ি ত ভিয়লন তাঁয়ক উক্ত এভসআ  

প্রভতস্বোে  ক য়ত হয়ি। প্রয়তযয়ক  ভনয়ন্ত্রয়ণ কম িকোল সমোন হয়ল ভ ভন সি িয়শষ তাঁয়ক প্রভতস্বোে  ক য়ত হয়ি। 

 

৬। গ োপনীয় অ্নুয়িদয়ন সংভিষ্ট প্রয়তযক কম িচো ীয়ক েষ্টিোয়ি নোম, পদভিসহ ভসল ব্যিহো , পভ ভচভত নম্ব  ও তোভ খসহ 

স্বোে  ক য়ত হয়ি। 

 

৭। িদভল/পয়দোন্নভত  গেয়ে প্রয় োজ্য হয়ল সংভিষ্ট কম িচো ী  িতিমোন পদভি  সয়ে অ্নুয়িদয়ন ভিয়িচয সময়য়  পদভি 

ও কম িস্থল উয়েখ ক য়ত হয়ি। 

 

৮। ভসআ  ফয়ম ি গকোয়নো প্রকো  ওিো   োইটং/কোটোকোট/ঘষোমোজ্ো/ফ্লুইি ব্যিহো  ক ো  োয়ি নো। তয়ি একোন্ত প্রয়য়োজ্য়ন 

সংভিষ্ট অ্ংশটুকু একটোয়ন গকয়ট অ্নুস্বোে সহ গলখো  োয়ি। 

 

৯। অ্নুস্বোে কৃত ভসআ  ফম ি এক দপ্ত  হয়ত অ্ন্য দপ্তয়  গপ্র ণ ক ো  সময় অ্িশ্যই ভসল োলোযুক্ত খোয়ম ‘গ োপনীয়’ 

ভলয়খ অ্গ্রোহয়নপেসহ গপ্র ণ ক য়ত হয়ি। গকোয়নো অ্িস্থোয়তই িাঁজ্ ক ো  োয়ি নো এিং অ্নুয়িদনোধীন কম িচো ী  মোেয়ম 

গিোভসয়ো  সং েণকো ী  দপ্তয়  গপ্র ণ ক ো  োয়ি নো। 

 

১০। ভসআ  প্রয় োজ্য হওয়ো সয়েও তো  থোসময়য়/ থো থ অ্নুয়িদনকো ী  ভনকট দোভখল নো ক ো এিং  থোভনয়য়ম 

অ্নুস্বোে  ভকংিো প্রভতস্বোে  নো ক ো অ্সদোচ ণ। 

 

১১। ভসআ  ভিষয়ক গকোয়নো েষ্টীক ণ, ব্যোখ্যো িো ভনয়দ িশনো  প্রয়য়োজ্ন হয়ল অ্যোভিয়য়শন অ্যোন্ড অ্যোয় োয়েস 

ভিশ্বভিদ্যোলয়, িোংলোয়দশ এ  গ ভজ্স্ট্রো  অ্ভফয়স  সয়ে গ ো োয় ো  ক ো গ য়ত পোয় । 
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১ম অ্ংশ 

স্বোস্থয প ীেো প্রভতয়িদন 

 

নোম:.............................................................. িতিমোন পদভি:..................................................... 

কম িস্থল: ........................................................................................................................... ...... 

(অ্নুয়মোভদত ভচভকৎসক কর্তিক পূ ণীয়) 

১। উচ্চতো ................................... (ভমটো )  ওজ্ন ....................,....................... (গকভজ্) 

দৃভষ্টশভক্ত ...................................................  য়ক্ত  গ্রুপ ............................................................... 

 ক্তচোপ .................................................................................................................................. 

২। স্বোস্থয ত দুি িলতো/অ্সোময়যি  প্রকৃভত ( ভদ থোয়ক) ............................................................................ 

.................................................................................................................................... ........ 

৩। ভচভকৎসো ত গেভণভিিো  ......................................................................................................... 

 

তোভ খ:..........................        ...........................................    

   অ্নুয়মোভদত ভচভকৎসয়ক  স্বোে   

        (নোম ও পদভিসহ ভসল) 

 

(ভিয়দয়শ কম ি তয়দ  জ্ন্য প্রয় োজ্য) 

1st  Part 

Medical Check-up Report 

 

Name:................................................................. Present Designation................................ 

Working Place.......................................................................................................................... 

(Filled By Authorized Medical Officer) 

1. Height.................................(metre)                      Weight................................................ (kg) 

Eye-sight................................................................... Blood Group........................................ 

Blood Pressure......................................................................................................................... 

2. Physical Weakness / Type of Disability (If any)........................................................ 

.................................................................................................................... .................................... 

3. Medical Category... ........................................................................................................... 

 

 

Date.........................................                                         ......................................................     

Signature of the Medical officer  

(Seal with Name & Designation) 
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২য় অ্ংশ 

(অ্নুয়িদনোধীন কম িচো ী কর্তিক পূ ণীয়) 

১. অ্নুয়িদনকো ী  নোম:............................................................................................................... 

পদভি .................................................................... কম িস্থল....................................................... 

............................................................................................................................. ............... 

আইভি নম্ব  ( ভদ থোয়ক).............................. ই-গমইল ..................................................................... 

অ্নুয়িদনকো ী  অ্ধীয়ন প্রকৃত কম িকোল ........./........./............... হয়ত ............./............../................প িন্ত 

প্রয় োজ্য গেয়ে প্রোক্তন পদভি.......................................................................................................... 

কম িস্থল................................................................................................................................ ... 

 

২. প্রভতস্বোে কো ী  নোম:............................................................................................................. 

পদভি .............................................................. কম িস্থল............................................................. 

............................................................................................................................. ............... 

আইভি নম্ব  ( ভদ থোয়ক).............................. ই-গমইল ..................................................................... 

প্রভতস্বোে কো ী  অ্ধীয়ন প্রকৃত কম িকোল ........./........./.............. হয়ত ............./............../...............প িন্ত 

 

প্রয় োজ্য গেয়ে প্রোক্তন পদভি  

 

............................................................................................................................. ............... 

 

কম িস্থল................................................................................................................................... 

 

৩. আংভশক গ োপনীয় অ্নুয়িদয়ন  গেয়ে ভিয়িচয িিয়  আ  গকোয়নো আংভশক গ োপনীয় অ্নুয়িদন প্রয় োজ্য নো হয়ল তো  

গময়োদ ও কো ণ ব্যোখো (সকল প্রমোণপে সংযুক্ত ক য়ত হয়ি) : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

অ্নুয়িদনোধীন কম িচো ী  স্বোে  

 নোম ও পদভিসহ ভসল 
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৩য় অ্ংশ 

(অ্নুয়িদনোধীন কম িচো ী কর্তিক পূ ণীয়) 

 

অ্নুয়িদয়ন ভিয়িচয সময়য় কম ি ত প্রভতষ্ঠোন/ভিিো /দপ্ত /অ্ভফয়স  নোম......................................................... 

.............................................................. ............................................................................. 

............../.........../.................. হয়ত ............./............../................. প িন্ত সময়য়  গ োপনীয় অ্নুয়িদন। 

১। নোম: 

২। ভপতো  নোম: 

৩। মোতো  নোম: 

৪। জ্ন্ম তোভ খ:     ৫। ভপআ এল শুরু  তোভ খ: 

৬। ক) বিিোভহক অ্িস্থো :     খ) িতিমোন সন্তোন সংখ্যো: 

৭। সয়ি িোচ্চ ভশেো ত গ োগ্যতো: 

৮। ই-গমইল (ব্যভক্ত ত): 

৯। চোকভ য়ত প্রয়িয়শ  তোভ খ:  (ক) স কোভ  চোকভ য়ত : 

(খ) গ য়জ্য়টি পয়দ :     ( ) কযোিোয় : 

 

১০। অ্নুয়িদয়ন ভিয়িচয সময়য় কম ি ত ক) পয়দ  নোম: 

 

খ) কম িস্থল : 

 

 ) গ ো দোয়ন  তোভ খ : 

 

১১। অ্নুয়িদনকো ী  অ্ধীয়ন চোকভ   পূণ ি গময়োদ ........../........./.............হয়ত........../........./..............প িন্ত। 

 

১২। অ্নুয়িদয়ন ভিয়িচয সময়য়  কোয়জ্  সংভেপ্ত ভিি ণ : 

ক) 

খ) 

 ) 

ঘ) 

ঙ) 

তোভ খ.............../.............../......................    অ্নুয়িদনোধীন কম িচো ী  স্বোে   

    নোম ও পদভিসহ ভসল 

 

 

 

       প্রয় োজ্য গেয়ে প্রোক্তন পদভি ও কম িস্থল 
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৪থ ি অ্ংশ 

(এ অ্ংয়শ নম্ব  প্রদোয়ন  ঘ গুয়লো অ্নুয়িদনকো ী কর্তিক অ্নুস্বোে  কয়  পূ ণীয়। গমোট নম্ব  ৬৯ িো তো  ভনয়চ হয়ল তো 

ভিরূপ ভহসোয়ি  ণ্য হয়ি; এয়েয়ে ভিরূপ মন্তয়ব্য  ন্যোয় একইিোয়ি অ্নুশোসনমোলো  ৪.৩ নং অ্নুয়েদ অ্নুস ণপূি িক 

তদনু োয়ী দোভলভলক প্রমোণক সংযুক্ত ক য়ত হয়ি) 

 

মূল্যোয়য়ন  ভিষয় প্রোপ্ত নম্ব  

ব্যভক্ত ত বিভশষ্টয ৪ ৩ ২ ১ 

৪.১ বনভতকতো     

৪.২ সততো     

৪.৩ শৃঙ্খলোয়িোধ     

৪.৪ ভিচো  ও মোেোজ্ঞোন     

৪.৫ ব্যভক্তত্ব     

৪.৬ সহয় োভ তো  ময়নোিোি     

৪.৭ সময়োনুিভতিতো     

৪.৮ ভনিি য় োগ্যতো     

৪.৯ দোভয়ত্বয়িোধ     

৪.১০ কোয়জ্ আগ্রহ ও ময়নোয় ো      

৪.১১ ঊর্ধ্িতন কর্তিপয়ে  ভনয়দ িশনো পোলয়ন তৎপ তো     

৪.১২ উদ্যম ও উয়দ্যো      

৪.১৩ গসিোগ্রহীতো  সয়ে ব্যিহো      
 

                             কো িসম্পোদন 

৪.১৪ গপশো ত জ্ঞোন     

৪.১৫ কোয়জ্  মোন     

৪.১৬ কতিব্যভনষ্ঠো     

৪.১৭ সম্পোভদত কোয়জ্  পভ মোণ     

৪.১৮ ভসদ্ধোন্ত গ্রহয়ণ দেতো     

৪.১৯ ভসদ্ধোন্ত িোেিোয়য়ন  সোমযি      

৪.২০ অ্ধীনস্থয়দ  তদো ভক ও পভ চোলনোয় সোমযি      

৪.২১ দল ত কোয়জ্ সহয় োভ তো ও গনর্তত্ব দোয়ন  সেমতো      

৪.২২ ই-নভথ ও ইন্টো য়নট ব্যিহোয়  আগ্রহ ও দেতো     

৪.২৩ উদ্ভোিনী কোয়জ্ আগ্রহ ও সেমতো     

৪.২৪ প্রকোশ েমতো (ভলখন)     

৪.২৫ প্রকোশ েমতো (িোচভনক)     

 

গমোট প্রোপ্ত নম্ব  

(অ্নুস্বোেভ ত 

ঘ গুয়লো  গ ো ফল) 

অ্সোধো ণ অ্ত্যযত্তম উত্তম চলভতমোন চলভত মোয়ন  

ভনয়চ 

৯৫-১০০ ৯০-৯৪ ৮০-৮৯ ৭০-৭৯ ৬৯ িো তো  

ভনয়চ 

অ্য়ে      

কথোয়      

 

 

 

                                                                                                      অ্নুয়িদনকো ী  অ্নুস্বোে  



গ োপনীয় 

 

7 

 

 

৫ম অ্ংশ 

(অ্নুয়িদনকো ী কর্তিক পূ ণীয়) 

 

৪থ ি অ্ংয়শ িভণ িত হয়ভন এমন ভিষয়য় মন্তব্য ( ভদ থোয়ক): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

উপয়  প্রদত্ত মন্তব্য গকোন ধ য়ন , প্রয় োজ্যটয়ত টকভচহ্ন ভদন: 

 

প্রশংসোমূলক মন্তব্য  

 

ভিরূপ মন্তব্য  

 

*(ভি. দ্র: ভিরূপ মন্তয়ব্য  গেয়ে অ্নুশোসনমোলো  ৪.৩ নং অ্নুয়েদ অ্নুস ণপূি িক সতকীক ণ গনোটশসহ দোভলভলক তয প্রমোণ 

সংযুক্ত ক য়ত হয়ি) 

 

 

 

 

 

তোভ খ .............................        অ্নুয়িদনকো ী  স্বোে   

(নোম ও পদভিসহ ভসল) 

 

 

 

 

 

পভ ভচভত নং ( ভদ থোয়ক) 

প্রয় োজ্য গেয়ে প্রোক্তন পদভি ও কম িস্থল: 
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৬ষ্ঠ অ্ংশ 

(প্রভতস্বোে কো ী কর্তিক পূ ণীয়) 

আভম অ্নুয়িদনকো ী  মূল্যোয়য়ন  সয়ে একমত/একমত নই (অ্প্রয় োজ্য অ্ংশটুকু গকয়ট ভদন)। 

উপ ন্তু প্রয়য়োজ্য়ন ভনয়চ  ক/খ/ /ঘ এ  ময়ে প্রয় োজ্যটয়ত মন্তব্য ভলখুন: 

 

ক) একমত হয়ল মন্তব্য ( ভদ থোয়ক): 

 

 

 

খ) *একমত নো হয়ল মন্তব্য (আিভশ্যক): 

 

 

 

 ) অ্নুয়িদনকো ী ও প্রভতস্বোে কো ী একই ব্যভক্ত হয়ল িো প্রভতস্বোে  প্রয়য়োজ্ন নো হয়ল কো ণ : 

 

 

 

ঘ) *ভিরূপ মন্তব্য ( ভদ থোয়ক): 

 

 

 

 

 

*(ভি. দ্র: ভিরূপ মন্তয়ব্য  গেয়ে অ্নুশোসনমোলো  ৪.৩ নং অ্নুয়েদ অ্নুস ণপূি িক সতকীক ণ গনোটশসহ দোভলভলক তযপ্রমোণ 

সংযুক্ত ক য়ত হয়ি) 

 

 ঙ) প্রদত্ত নম্ব ঃ 

 

 

 

 

তোভ খ : ........................................            প্রভতস্বোে কো ী  স্বোে   

 (নোম ও পদভিসহ ভসল) 

 

 

 

পভ ভচভত নং ( ভদ থোয়ক)  

প্রয় োজ্য গেয়ে প্রোক্তন পদভি ও কম িস্থল : 

 

 

 

 

অ্য়ে  

কথোয়  
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৭ম অ্ংশ 

(গিোভসয়ো  সং েণকো ী প্রভতষ্ঠোন/ভিিো /দপ্ত /অ্ভফস কর্তিক পূ ণীয়) 

 

১। পূ ণকৃত ফম ি প্রোভপ্ত  তোভ খ: 

২। গৃহীত কো িক্রম (প্রয় োজ্য গেয়ে): 

৩। প্রদত্ত  ড় নম্ব  (প্রয় োজ্য গেয়ে): 

অ্য়ে  

কথোয়  

 

 

দোভয়ত্বপ্রোপ্ত কম িচো ী  স্বোে  ও ভসল 

নোম ....................................... 

পদভি...................................... 

পভ ভচভত নং ............................. 

তোভ খ .................................... 

 

 

 

 

 

অ্নুয়িদনোধীন কম িচো ী  জ্ন্য ভনয়দ িশোিভল 

 

১। ১ম-৩য় অ্ংশ পূ ণপূি িক ০২ (দুই) প্রস্থ ভসআ  ফম ি অ্গ্রোয়নপেসহ অ্নুয়িদনকো ী  ভনকট প্রভতিি  ৩১ জ্োনুয়োভ   

ময়ে দোভখল ক য়ত হয়ি। 

 

২। ভসআ  ফয়ম ি  ৩য় অ্ংয়শ ভলভখত ব্যভক্ত ত তযোভদ প্রয় োজ্য গেয়ে সং ভতপূণ ি হয়ত হয়ি। 

 

৩। ভসআ  ফয়ম ি  ৩য় অ্ংয়শ ১১ নং ক্রভময়ক অ্নুয়িদনকো ী  অ্ধীয়ন প্রকৃত কম িকোল সঠিকিোয়ি উয়েখ ক য়ত হয়ি। 

 

অ্নুয়িদনকো ী  জ্ন্য ভনয়দ িশোিভল 

 

১। অ্নুয়িদনকো ীয়ক প্রথয়ম অ্নুয়িদনোধীন কর্তিক পূ ণকৃত অ্ংশ  োচোই অ্য়ন্ত  থোথ িতো ভনভিত ক য়ত হয়ি।  

 

২। ভসআ  ফয়ম ি  ৩য় অ্ংয়শ ১১ নং ক্রভময়ক িভণ িত তাঁ  অ্ধীয়ন অ্নুয়িদনোধীন কম িচো ী  প্রকৃত কম িকোল ভনভিত হয়য় 

ভসআ  অ্নুস্বোে  ক য়ত হয়ি। উয়েখ্য উক্ত কম িকোল ১ (এক) পভিকোিয়ষ ি ন্যযনতম ০৩ (ভতন) মোস নো হয়ল ভসআ  

অ্নুস্বোে  ক ো  োয়ি নো। 

 

৩। ভসআয়   উিয় কভপয়ত ৪থ ি অ্ংয়শ নম্ব  প্রদোয়ন  ঘ গুয়লো অ্নুস্বোে  কয়  পূ ণ ক য়ত হয়ি।  

 

৪। অ্নুয়িদনোধীন কম িচো ী সম্পয়কি ভসআয়   ৪থ ি অ্ংয়শ প্রভতফভলত হয়ভন এমন ভিষয়য় মন্তব্য ( ভদ থোয়ক) ভনধ িোভ ত 

৫ম অ্ংয়শ ভলভপিদ্ধ ক য়ত হয়ি। 



গ োপনীয় 

 

10 

 

 

 

৫। ভিরূপ মন্তব্য প্রদোয়ন  পূয়ি ি অ্নুয়িদনোধীন কম িচো ীয়ক অ্িশ্যই ভলভখতিোয়ি সতকি কয়  সংয়শোধয়ন  সুয় ো  ভদয়ত 

হয়ি। অ্নুশোসনমোলো  ৪.৩ নং অ্নুয়েদ অ্নুস ণপূি িক ভিরূপ মন্তয়ব্য  পয়ে সতকীক ণ গনোটয়শ  কভপসহ দোভলভলক 

তযপ্রমোণ সংযুক্ত ক য়ত হয়ি। 

 

৬। ভসআয়   ৪থ ি হয়ত ৫ম অ্ংশ পূ ণ ক ো  প  ফম ি দুট ভসল োলোযুক্ত খোয়ম গ োপনীয়িোয়ি অ্গ্রোয়নপেসহ প্রভতিি  

২৮ গফব্রুয়োভ   ময়ে প্রভতস্বোে কো ী  ভনকট গপ্র ণ ক য়ত হয়ি।  

 

৭। সংভিষ্ট সকলয়ক অ্গ্রোয়নপয়ে  অ্নুভলভপ প্রদোন ক য়ত হয়ি। 

 

 

প্রভতস্বোে কো ী  জ্ন্য ভনয়দ িশোিভল 

 

১। প্রভতস্বোে কো ীয়ক অ্নুয়িদনোধীন কম িচো ী  ভিষয়য় তাঁ  ব্যভক্ত ত প িয়িেয়ণ  আয়লোয়ক অ্নুয়িদনকো ী  মন্তব্যসহ 

মূল্যোয়ন প িোয়লোচনো কয়  ৬ষ্ঠ অ্ংশ পূ ণ ক য়ত হয়ি।  

 

২। প্রভতস্বোেয়   প  ফম ি দুট সংভিষ্ট প্রভতষ্ঠোন/ভিিো /দপ্ত /অ্ভফস/শোখো  গিোভসয়ো  সং েণকো ী কর্তিপয়ে  ভনকট 

ভসল োলোযুক্ত খোয়ম অ্গ্রোয়নপেসহ আিভশ্যকিোয়ি ৩১ মোয়চ ি  ময়ে গপ্র ণ ক য়ত হয়ি এিং সংভিষ্টয়দ য়ক অ্নুভলভপ 

ভদয়য় অ্িভহত ক য়ত হয়ি। 

 

 

......................................... 


